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Rekisterin nimi

Rekisterinpitaja

Rekisterin vastuuhen-
kilo

Tietosuojavastaava

Yhteyshenkilo rekisteria
koskevissa asioissa

Henkil6tietojen kasitte-
lyn tarkoitus

HenkilGtietojen kasitte-
lyn oikeusperuste

Rekisterin tietosisalto

A+

Sallan kunta

Varhaiskasvatuksen tietojarjestelma Daisy

Sallan kunnan hyvinvointilautakunta
Postipolku 3, 98900 Salla

Marja Myllykangas

Sivistysjohtaja

Sivistystoimi, Postipolku 3, 98900 Salla
marja.myllykangas@salla.fi, p. 040 848 8519

Pasi Selkala

Toimistosihteeri

Yleinen toimisto, Postipolku 3, 98900 Salla
pasi.selkala@salla.fi, p. 040 5077 234

Josefiina Marola
Varhaiskasvatuspalveluiden johtaja
Sivistystoimi, Postipolku 3, 98900 Salla
josefiina.marola@salla.fi, p. 040 759 0171

Varhaiskasvatus- ja esiopetuspalveluiden suunnitteleminen, jarjestaminen ja
toteuttaminen

Eu:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Tietosuojalaki (2018/1050)

Varhaiskasvatuslaki (540/2018)

Valtioneuvoston asetus varhaiskasvatuksesta (753/2018)
Perusopetuslaki (628/1998)

Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista (1503/2016)

Laki lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon tuesta (1128/1996)

Asiakasrekisteri

Daisy-tietojarjestelmassa olevat tiedot (lapset ja huoltajat):
Lapsen nimi, henkildtunnus, yhteystiedot, kotikunta, didinkieli, us-
konto, kiellot, luvat
Huoltajilta nimi, henkildtunnus, yhteystiedot
Varahakijan/varahakijoiden nimet ja puhelinnumerot
Lapsen erikoisruokavalio
Lapsen hoitoaikavaraukset ja toteutuneet hoitoajat / poissaolot
Varhaiskasvatuksen asiakasmaksumaksupaatokset ja huoltajien tulo-
tiedot
Lasten varhaiskasvatussuunnitelmat
Huoltajien tiedottaminen, viestinta ja lupakyselyt
Lasten sijoituspdatokset

° Postipolku 3, 98900 Salla, Finland ° Sivistyspalvelut ° www.salla.fi



Salla

In the middle of nowhere

Saannonmukaiset tieto-
lahteet

Tietojen saanndn mu-
kaiset luovutukset

Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Rekisterin suojauksen
periaatteet
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Henkil6kuntarekisteri
Tyontekijan nimi, henkilétunnus, yhteystiedot, tutkinto, ammatti-
nimike, didinkieli, tydsopimustiedot, sijoitustiedot
Tyontekijoiden sisdan- ja uloskirjaukset, koulutukset, lomat, poissa-
olot
Ty6aikasuunnittelu

Huoltajat

Tyontekijat

Vaestorekisterikeskus (huoltajien ja lasten perustiedot voidaan tar-
kistaa taalta)

Lakisdateiset valtakunnalliset varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen rekisterit:
Varda varhaiskasvatuksen tietovaranto
KOSKI valtakunnallinen perusopetuksen, lukiokoulutuksen ja amma-
tillisen koulutuksen opintosuoritusten tietovaranto

Tietoja voidaan luovuttaa seuraaville viranomaisille niiden lakisdateisia tehta-
via varten:
KELA

Lakisdateiset varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen tilastoinnit:
AVI Aluehallintovirasto
OPH Opetushallitus
Tilastokeskus
THL Terveyden- ja hyvinvoinninlaitos
KARVI Kansallinen koulutuksenarviointikeskus

Tietoja ei muutoin luovuteta sdannénmukaisesti.

Henkilotietoja ei luovuteta EU/ETA-alueen ulkopuolelle.

Daisy-tietojarjestelman toimittaja WhileOnTheMove hoitaa rekisterin hyvan
tietojenkdsittelytavan mukaisesti ja noudattaa ehdotonta vaitiolo- ja salassa-
pitovelvollisuutta.

Henkilotietojen kayttoa valvotaan Sallan kunnan tietosuoja- ja tietoturvapoli-
tilkan mukaisesti.

A Sdhkoisesti kdsiteltavat tiedot

Rekisteria yllapidetaan sahkoisessa muodossa

Tiedot on tallennettu tietokantaan, joka on suojattu palomuurein ja
johon paasya on rajoitettu henkilokohtaisten kayttajatunnusten ja sa-
lasanojen avulla
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B Manuaalinen aineisto

Daisyn-tietojarjestelmasta tulostettavia asiakirjoja ovat lasten varhais-
kasvatussuunnitelmat, paatos varhaiskasvatuksen asiakasmaksusta
seka varhaiskasvatukseen sijoittamista koskeva paatos. Lasten var-
haiskasvatussuunnitelma ja edelld mainitut paatokset tulostetaan ja
arkistoidaan paperisena versiona.

Paperisessa muodossa olevia dokumentteja sdilytetaan lukollisissa ti-
loissa, joihin padsy on rajattu tietyille kayttajille.

Kayttooikeudet ja niiden hallinta

Rekisteria kasittelevat vain rekisterinpitdjan valtuuttamat tietyt henkil6t, joilla
on henkilékohtainen yllapito- ja kasittelyoikeus. Kayttéoikeuksia rajoitetaan
ulottumaan vain siihen laajuuteen, mita rekisteritietoja kasittelevan tyonteki-
jan tyotehtavat edellyttavat.

Varhaiskasvatuksen tyontekijalla on oikeus tarkastella ryhmansa ja lasten seu-
raavia tietoja sahkdisen DaisyManager-ohjelman seka Daisy-mobiilisovelluk-
sen kautta: hoitoaikavaraukset, hoitoaikakirjaukset, allergiat, lupa-asiat, yh-
teystiedot (osoite, puh, sdahkoposti), uskonto/ elamankatsomus ja muut per-
heen kanssa sovitut asiat, varhaiskasvatussuunnitelma, viestintd (ryhma- /
henkilotasolla).

Tyontekijoillda on kdytdssaan ryhmissa sahkdinen DaisyManager-ohjelma seka
Daisy-mobiilisovellus. Jokaisella tyontekijalla on henkilokohtainen kayttdjatun-
nus ja salasana DaisyManageriin. mDaisy-sovellus on ladattu ryhmakohtaisiin
alypuhelimiin. Vain tydntekijoilla on mahdollisuus avata puhelimet. Tarvitta-
essa mDaisy sovelluksen kadyttd voidaan estaa laitekohtaisesti.

Kasittelijat noudattavat ehdotonta vaitiolo- ja salassapitovelvollisuutta. Kayt-
tooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niistd tehtavista, joita varten hanelle
on myonnetty kayttdoikeus. Vaitiolo- ja salassapitovelvollisuus jatkuu asiakas-
tietojen kasittelya sisaltavien tydtehtavien tai palvelussuhteen paatyttya.

Huoltajien tunnistautumisessa eDaisyyn ja DaisyFamilyyn hydédynnetaan Vaes-
torekisterikeskuksen tarjoamaa suomi.fi vahvaa tunnistautumista. Niille huol-
tajille, joilla ei ole mahdollista kayttda suomi.fi palvelua, tarjotaan kayttajatun-
nuksilla ja salasanalla tapahtuva tunnistautuminen.

Rekisteroidylla on oikeus:

Pyytaa rekisterinpitajalta padsy hanta itseaan koskeviin henkildtietoi-
hin (15 art.) sekd oikeus pyytda kyseisten tietojen oikaisemista tai
poistamista. (16 art.)

Pyytaa rekisterinpitdjalta hanta itsedaan koskevien henkilotietojen ka-
sittelyn rajoittamista (17 art.) tai vastustaa kasittelya (21 art.) seka oi-
keutta siirtda tiedot jarjestelmésta toiseen. (20 art.)
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Niilta osin kuin henkilotietojen kasittely perustuu rekisteroidyn suos-
tumukseen, oikeus peruuttaa suostumus milloin tahansa, tdman vai-
kuttamatta suostumuksen perusteella ennen sen peruuttamista suo-
ritetun kasittelyn lainmukaisuuteen (14 art. 2. d-kohta)

Rekisteroity voi osoittaa edelld mainittuja oikeuksia koskevan pyyn-
tonsa asioimalla henkilokohtaisesti tai Suomi.fi viestien kautta:
Sallan kunta / kirjaamo, Postipolku 3, 98900 Salla.

Tehda valitus henkilotiedon kasittelysta kansalliselle valvontaviran-
omaiselle, jos rekisteroity katsoo, ettd hantad koskevien henkil6tie-
tojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta. (77 art.)

Tietojen sailytys, arkis- Henkilo- ja asiakastietojen kasitellyssa/sdilyttamisessa noudatetaan lainsaa-

tointi ja hivittiminen dannodn vaatimuksia ja Kansallisarkiston paatdksia kunnallisten asiakirjojen sai-
lyttdmisestd ja arkistoinnista. Erityisesti kyseisen rekisterin osalta huomioi-
daan Kansallisarkiston padatos varhaiskasvatuksen pysyvasti sadilytettavista
asiakirjoista ja niiden sailytysmuodosta (KA/13089/07.01.01.03./2018), jonka
perusteella lasten varhaiskasvatussuunnitelmat liitteineen seka varhaiskasva-
tuksessa muodostuneet lausunnot ja arvioinnit liitteineen sdilytetaan pysy-
vasti eli arkistoidaan. Muiden varhaiskasvatuksessa muodostuvien asiakirjojen
ja niihin sisdltyvien henkilotietojen yleisimmat sailytysajat ovat kuusi tai kym-
menen vuotta asiakassuhteen paattymisesta. Sdilytysajan paatyttya aineisto
tuhotaan tietoturvallisesti.

Mahdollisen automaat-  Henkilorekisterin tietojen perusteella ei suoriteta automaattista paatoksente-

tisen paitoksenteon koa tai profilointia.
olemassaolo

Kansallinen valvontavi-  Tietosuojavaltuutetun toimisto
ranomainen PL 800, 00531 Helsinki - tietosuoja@om.fi -+ 029 566 6700 - tietosuoja.fi
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