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Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on tarjota asiakkaille
henkilokohtaista neuvontaa ja palveluohjausta ja edistaa asiakkaiden
mahdollisuuksia saada tyota tai paasta koulutukseen. Tyollisyyspalveluihin
kuuluu asiakkaiden ohjaus avoimille tyémarkkinoille, tyollistaminen
palkkatuen avulla, velvoitetydllistaminen, tyokokeilut ja harjoittelut, ohjaus
kuntouttavaan ty6toimintaan, Sallan kunnan aktiivimallin mukainen
tyollistaminen, hankeyhteisty6 seka koululaisten ja opiskelijoiden
kesatyojarjestelyt.

Lakipykalat ja asetukset

Eu:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)
Tietosuojalaki (2018/1050)

Laki julkisista tydvoima- ja yrityspalvelusta 916/2012
Tyottdmyysturvalaki 1290/2002

rekisterdity on antanut suostumuksensa henkilotietojensa kasittelyyn
kasittely on tarpeen sellaisen sopimuksen tdytantdon panemiseksi,
jossa rekisterodity on osapuolena

kasittely on tarpeen lakisdateisen tehtavan hoitamiseksi

Rekisteri muodostuu henkildasiakkaita koskevasta manuaalisesta aineistosta
ja excel-pohjaisista seurantataulukoista. Rekisteriin tallennetaan
henkildasiakkaan yksildimiseksi ja palvelujen jarjestamiseksi tarvittavat
tiedot, joita ovat mm.

nimi, henkil6tunnus, yhteystiedot, koulutus — ja tyohistoriatiedot
henkilon tilannekuvaus ja tyollistymista koskevat suunnitelmatiedot
muistiinpanot asiakastapaamisesta

toiminnassa syntyvat neuvonta- ja asiakastiedot
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palvelujen jarjestamisen kannalta olennaiset terveydentilaa koskeva
tiedot

muut sellaiset tiedot, jotka ovat palvelujen suunnittelun, ja
jarjestamisen kannalta tarpeellisia mm. ajokorttitiedot, kielitaito,
ammattipatevyystiedot

palkkatukipaatokset, velvoitetyollistamisen tyollistamisilmoitukset ja
tyosopimukset

tyollistamiseen liittyvat seurantatiedot ja maksatustiedot

Tiedot saadaan

Asiakkaalta itseltdaan

Ty6- ja elinkeinotoimistosta

Yhteistyoverkostolta yhteispalavereissa, joissa asiakas mukana
(moniammatilliset tiimit)

Julkisten tietojen luovutus viranomaisten henkilorekisterista maaraytyy
viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain 16 §:n 3 momentin
perusteella.

Yksittdisen henkilon tietoja luovutetaan muille tahoille vain asiakkaan
suostumuksella. Tietoja voidaan luovuttaa eteenpdin yhteistyéverkostossa
toimiville moniammatillisen tiimin jasenille ja tyollistamista edistavissa
toimissa, esimerkiksi potentiaaliselle tydnantajalle kun siitd on erikseen
asiakkaan kanssa sovittu.

Kun asiakas tyollistyy Sallan kunnan hallintokuntaan tai osallistuu kunnan
yksikossa tyollistymista edistavaan palveluun, luovutetaan ko. hallintokunnan
esimiehelle palvelun jarjestamiseksi tarpeelliset tiedot.

Henkilotietoja ei luovuteta EU/ETA-alueen ulkopuolelle.

Henkilotietojen kayttda valvotaan Sallan kunnan tietosuoja- ja
tietoturvapolitiikan mukaisesti.

A Sdhkoisesti kdsiteltavat tiedot

tietoja, jotka on tallennettu sahkoiseen tietokantaan, on suojattu
palomuurein ja johon paasya on rajoitettu henkilokohtaisten
kayttdajatunnusten ja salasanojen avulla

rekisteria kasittelevat vain rekisterinpitdjan valtuuttamat tietyt
henkil6t, joilla on henkilokohtainen yllapito- ja kasittelyoikeus
kayttooikeuksia rajoitetaan ulottumaan vain siihen laajuuteen, mita
rekisteritietoja kasittelevan tyontekijan tyotehtavat edellyttavat

B Manuaalinen aineisto
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paperisessa muodossa olevia dokumentteja sailytetdan lukollisissa
tiloissa

Rekisteroidylla on oikeus:

Pyytaa rekisterinpitdjalta paasy hanta itsedan koskeviin
henkilotietoihin (15 art.) seka oikeus pyytaa kyseisten tietojen
oikaisemista tai poistamista. (16 art.)

Pyytaa rekisterinpitdjalta hanta itsedaan koskevien henkilttietojen
kasittelyn rajoittamista (17 art.) tai vastustaa kasittelya (21 art.) seka
oikeutta siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen. (20 art.)

Niilta osin kuin henkilotietojen kasittely perustuu rekisterdidyn
suostumukseen, oikeus peruuttaa suostumus milloin tahansa, tdman
vaikuttamatta suostumuksen perusteella ennen sen peruuttamista
suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen (14 art. 2. d-kohta)

Rekisteroity voi osoittaa edelld mainittuja oikeuksia koskevan
pyyntdnsa asioimalla henkil6kohtaisesti Sallan kunta /
kirjaamo, Postipolku 3, 98900 Salla.

Tehda valitus henkilotiedon kasittelysta kansalliselle
valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity katsoo, ettd hanta koskevien
henkilotietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta.
(77 art.)

Henkilotietoja kasitellddn vain rekisterin kdyttotarkoituksen mukaisen
tehtdvan hoitamisen kannalta tarpeellisen ajan tai
arkistonmuodostussuunnitelmassa maaritellyn ajan.

Henkilorekisterin tietojen perusteella ei suoriteta automaattista
paatdksentekoa tai profilointia.

Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 800, 00531 Helsinki - tietosuoja@om.fi - 029 566 6700 - tietosuoja.fi
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